
Quiz Traitement de texte But:

1.    Comment fusionner 2 cellules d'un tableau ?
A On sélectionne les cellules, puis on clique sur "Menu > Tableau > Fusionner les cellules"

B On ne peut pas, il faut d'abord les fractionner !

C Il suffit de régler la largeur de la première cellule pour qu'elle prenne toute la seconde cellule.

D On sélectionne la 2ème cellule et on appuie sur "suppr"

2.    Qu'est-ce qu'une image flottante ?
A Une image bloquée sur la droite

B Une image à côté de laquelle on ne peut pas mettre de texte

C Une image centrée

D Une image autour de laquelle le texte s'adapte

3.    On peut centrer verticalement du texte dans une cellule de tableau.
A True

B False

4.    Comment répéter l'entête d'un tableau sur plusieurs pages ?
A Il faut copier/coller l'entête sur chaque page

B On ne peut pas

C Il suffit de cocher l'option dans les propriétés du tableau

D Il faut se rendre dans "Menu > Entête > Multiples"

5.    Pour augmenter l'épaisseur des bordures de mon tableau, je dois aller dans la
fenêtre ?
A Format de tableau

B Orthographe et grammaire

C Style de page

D Puces et numérotation

6.    Comment recadrer une image dans un texte ?
A Il suffit de cliquer sur un coin de l'image, puis de de glisser/déposer

B Il faut faire un clic droit sur limage, puis "rogner l'image"

C On ne peut pas, il faut le faire avant avec Adobe Photoshop

D Aller dans "Menu > Image > Recadrer"
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7.    Comment faire un calcul du type 20 x 2000 dans un tableau du logiciel de
traitement de texte ?
A On ne peut pas, il faut utiliser un tableur !

B Il suffit d'écrire la formule dans une cellule du tableau

C Il faut ouvrir la calculatrice

D Il suffit d'aller dans "Menu > Insertion > Zone de texte"

8.    Il est possible de mettre en gras du texte dans un tableau
A True

B False

9.    Ecrire en rouge sur un fond vert permet de mettre le texte en évidence et
améliorer sa lisibilité
A True

B False

10.    Quel est le terme pour séparer 2 cellules ?
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